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Prot. 1168/VI - 5                                                                                                               Edolo 05 marzo 2019 
 
Oggetto:  Incarico Gestione Amministrativa e Contabile al DSGA Mariotti Alessandra 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Programma Operativo Complementare “Per la Scuola. Competenze e 
ambienti per l’apprendimento 2014 - 2020” Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE) - 
Obiettivo Specifico 10.2 - Azione 10.2.2. sottoazione 10.2.A “Competenze di base” Avviso pubblico per 
lo sviluppo del pensiero logico e computazionale e della creativià digitale e delle competenze di 
“cittadinanza digitale”, prot. 2669 del 03/03/2017. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la nota autorizzativa del MIUR del AOODGEFID. REGISTRO-UFFICIALEU. 0027753. 24-10-2018 che 

rappresenta la formale autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola istituzione scolastica; 
VISTA l’autorizzazione del Progetto PON, presentato dall’Istituto d’Istruzione Superiore “F.Meneghini”,  
“OCPD - Osservare - Condividere - Progettare - Disseminare ” (Codice progetto  10.2.2A-FDRPOC-LO-2018-56) 
come riportato nella tabella sottostante:  
 

Sottoazione 
Codice identificativo 

progetto 
Titolo progetto Importo Autorizzato 

 
10.2.2A 

 

 10.2.2A-FDRPOC-LO-2018-56 
OCPD - Osservare - 

Condividere - Progettare - 
Disseminare 

 
€ 22.728,00 

 

articolato nei seguenti moduli:  
 

Sottoazione 
Codice 

identificativo 
progetto 

Titolo modulo 
 

Importo 
autorizzato 

modulo 

Totale 
autorizzato 

progetto 

10.2.2A 

10.2.2A-
FDRPOC-LO-

2018-56 

Introduzione del pensiero computazionale € 5.682,00 

€ 22.728,00 

BIM (Building Information Modeling): 
 progettazione integrata e collaborativa 

€ 5.682,00 

ARDUINO: una scuola SMART € 5.082,00 

Pitoti.info... per un'informazione partecipata 
e responsabile 

€ 5.682,00 

 
VISTO che le spese di gestione per ogni singolo modulo sono quantificate in euro 2082,00 per un totale 
di 8328€; 
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VISTA la nota MIUR.AOODGEFID.REGISTRO UFFICIALE(U).0038115.18-12-2017 con Oggetto: Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei progetti a valere sul 
FSE; 
RITENUTO che la figura del D.S. G.A. può espletare tale funzione; 

 
INCARICA 

il Direttore SGA Alessandra Mariotti 
a svolgere attività di gestione Amministrativa e Contabile - per l’anno scolastico in corso - per la 
realizzazione del  
Progetto: 10.2.2A-FDRPOC-LO-2018-56 
CUP PROGETTO: B27I18061340007 
PROGETTO: OCPD - OSSERVARE - CONDIVIDERE -PROGETTARE – DISSEMINARE 
per il numero delle ore indicate nel prospetto sottoriportato: 
 
 

Sottoazione 
Codice identificativo 

progetto 
Titolo progetto 

Ore di Gestione 
amministrativa e 

contabile 

 
10.2.2A 

 

 10.2.2A-FDRPOC-LO-2018-56 
 

OCPD - Osservare - Condividere 
- Progettare - Disseminare 

 
20 

 

ripartite per singolo modulo come sottoriportato: 
 

Sottoazione 
Codice 

identificativo 
progetto 

Titolo modulo 
 

 
Ore di Gestione 

amministrativa e contabile 

 

10.2.2A 

10.2.2A-
FDRPOC-LO-

2018-56 

Introduzione del pensiero computazionale 5 

BIM (Building Information Modeling): 
 progettazione integrata e collaborativa 

5 

ARDUINO: una scuola SMART 5 

Pitoti.info... per un'informazione partecipata 
e responsabile 

5 
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IL D.S.G.A. durante l’espletamento dell’incarico dovrà coordinare: 

 tutti gli atti amministrativi; 

 tutti i pagamenti inerenti alle attività del piano integrato; 

 tutti gli adempimenti contributivi e fiscali; 

 l’aggiornamento dei documenti contabili di cui DECRETO 28 agosto 2018, n. 129; 

 la predisposizione dei contratti da stipulare; 

 la registrazione dei contratti stipulati all’Anagrafe delle Prestazioni (art. 24 – L 412/91); 

 la cura, la gestione e l’inserimento della documentazione nella piattaforma GPU e SIDI 

 l’archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione PON 

  Collaborare nell’inserire tutti i dati richiesti al GPU (es: anagrafiche ed ogni eventuale attività da 
inserire a carico dell’amministrazione);  

 verificare le ore rese dal personale con inserimento dati in piattaforma;  

 raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto;  

 produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto;  

 redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa 
vigente; 

 curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili con particolare riguardo a quelle di 
certificazione rendicontazione; 

 contabile di propria competenza.  
  
IL D.S.G.A., per le prestazioni oggetto del presente incarico, sarà compensato come segue: 
 

 importo commisurato alle ore extra-orario, effettivamente prestate, al costo di € 18.50 lordo 
dipendente, così come previsto dal CCNL vigente, e rientranti nella quota afferente alla gestione 
del Progetto.  

 tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto dei fondi 
comunitari riferiti al presente incarico. 

 le prestazioni per quanto in argomento, da effettuarsi al di fuori dell’orario di servizio, possono 
essere imputate alla voce di costo Gestione previste nell’articolazione dei costi del Progetto di 
cui all’oggetto. 
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 in ogni caso le ore prestate in dipendenza del presente incarico dovranno essere registrate ed 
evincibili da idonea documentazione (verbali e registri presenze, ecc.). 

 l’importo orario è onnicomprensivo di tutte le spese (vitto, alloggio e viaggio) eventualmente 
affrontate. Il compenso spettante sarà assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le 
norme vigenti. 

 nulla è dovuto dall’Amministrazione nel caso di mancata prestazione d’opera a causa di 
fenomeni non imputabili all’ Amministrazione medesima.  

 essendo, inoltre la prestazione in argomento effettuata con finanziamenti pubblici ed essendo 
l’Istituto solo gestore e non finanziatore, il pagamento verrà effettuato presumibilmente entro 
giorni trenta dalla disponibilità reale delle erogazioni da parte del Ministero dell’Istruzione, 
dell’Università e della Ricerca a prescindere dalla data da cui ciò avvenga. 

 resta comunque convenuto che il pagamento della somma pattuita, sarà effettuato solo ed 
esclusivamente dopo l’esatta corrispondenza tra gli obblighi assunti con il presente 
provvedimento e quanto effettivamente svolto agli e atti dell’Istituto. 

 il presente provvedimento, inoltre, potrà essere revocato in qualunque momento e senza 
preavviso ed indennità di sorta. In quest’ultimo caso il corso dovrà essere annullato e non 
potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se non quelle rispondenti all’attività 
effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento, atteso anche che l’Autorità di 
Gestione si riserva, comunque di valutare l’ammissibilità e la congruità di tali spese. 

 
                                                                                                                                                                               
                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                                                                    

                                                                                                        Raffaella Prof.ssa Zanardini 
                                                                                                        (Documento firmato digitalmente)                                                                   
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